
FacturaPequefioContribuyente/

DIANA SADELIS  ,  PORTILL0 ARROYO
Nit Emisoi.:  102743568
DIANA SADELIS  PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA   12-01  AL
SAN  MIGUEL PETAPA

fnguEpeMDAELx
VILLA  FLORES SEC.  2, zona 7,

NITReceptor:  114367019       I

Nombre  Receptor:  OFICINA DE CONTROL DE AREAS  DE RESERVA
DEL  ESTADO

RirveEE!AnLA°NngRaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDiFicioETisA6To

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
7706A03B-78184AF1 -A695-1 F65678E41 B E

Ser!e:  7706A03B  Ntlmero de DTE:  2014857969
Numero Acceso:

Fecha  y  hora  de emision   31-mar-2026  08:22.24
Fecha  y  hora  de  certificaci6n:  02-mar-2026  08:22:24

Moneda:  GTQ

INo          Brs      OnndAVA    /          De;s¢xpoum

I              Servicio I             lionorarios  por  servicios

profesionales  prcstados a  la
Oficina de  Contl.ol  de  Areas
de Reserva del  Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganadei.ia y  Alimentaci6n,
segdn Contrato
Administrativo Ntimero
2026-203 -i -2-14,
correspondiente
marzo del 2026

a/esde

CANCELADO/
* No genera derecho a credito fiscal

P.  Unitario con
IVA (Q)

12,000,00

Descuentos (Q)                      Otros                             Total (Q)                      ,liiipuestos
Descuentos(Q)

0.00                                           0.()0                             12.000.00

TOTALES:                                     0.00                                   0.00                        12,000.00

Datos del certificador

Supei.intendencia de  Administracion  Tributaria   NIT:  16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala

a. 20.00 Q«T+#Ed



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS                /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-14  '     /
No.  de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-1-2026       /Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios  profesionales'         ,
Nombres y apellidos de Ia persona

Dlana Sadelis  Portillo/Arroyo   /contratista:
NIT de la persona contratista:                          / /  102743568 /
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026    /, Al:  30/06/2026 ' ;
Periodo de esteinforme: DFtr.rfNff#/#urwfi   /        / AV. avf I#iAV#f i /                                 /

Monto a pagar:  Doce mi quetzales exactos  / Q.12,000.00       '

Prestados en: Oficina de Control de Areas de  Reserva del
Estado                         `/

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-14,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS:

1.    BRINDAR   APOYO    PROFESIONAL    PARA    EL    ANALISIS    DE    DATOS    EN    MATERIA    DE

/R.EC.U^R.S.9.S.T!M^ANO,S.                „..     ,_  ,_   ,._,..•:.    ACTIVIDAD: Apoye en el analisis de la distinta documentaci6n generada en Recursos Humanos
•:.    RESULTADO:  Analisis  de  informaci6n  relacionada  a  la  actualjzaci6n  del  Manual  de  Normas  y

Procedimientos  de  OCRET,  en  la  informaci6n  requerida  por  para  de  Direcci6n  de  Recursos
Humanos de  MAGA,  Direcci6n  de  OCRET,  Auditoria  y otras  entidades,  asi  como  el  analisis  de
datos  en  Oficios,  Memorandums,  informes,  Conocimientos,  facturas,  informes,  verificadores  y
colegiados activos del mes de marzo de 2026.

/2.    BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA LA VERIFICAC16N DE DATOS  FisICOS Y DIGITALES
N  MATERIA  DE  RECURSOS  HUMANOS.

ACTIVIDAD:   Apoy6   en   la   verificaci6n   documentos   de   forma   fisica   y   digital   generada   en
Recursos Humanos.
RESULTADO:   Verificaci6n      y   validaci6n   de   datos   contenidos   en   Oficios,   memorandums,
informes    integrados,    reportes,    cuadros,    lnformes    mensuales    de    actividades,    facturas,
verificadores y constancias de Colegiados Activos del  Personal  Rengl6n 029 del  Departamento
Tecnico,    Unidad    Desconcentrada   de   Administraci6n    Financiera   y   Administrativa   y   Sede
Territorial  Livingston  en  forma  fisica,  asimismo,  se  efectu6  la  verificaci6n  digital  de  la  totalidad
de informes y facturas para el pago de honorarios del mes de marzo de 2026.

/3.    BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   DIGITAC16N   DE   DATOS   EN   MATERIA   DE

fsFC#TS|3isDX:rAPNo°y:'en  ia  digitaci6n  y  registro  de  diversa  informaci6n  y  documentaci6n  de

/:.i::S:i:Lr°:S;HDUL#ea£:i::Iazuamc:6nyydreefla5:rod:::#:::act:n,da::Saet:n8::'°:'::qa:::,Sin,::{%rsmeds:
autoridades,  auditorias,  y otras entidades  pjiblicas,  cumpliendo  con  los  plazos  establecidos en
los  mismos;  asi como actualizaci6n de datos en vacaciones y vouchers de  personal  011,  022 y
031.



4.    BRINDAR      APOYO      PROFESIONAL      PARA      LA      RECOPILACION      DE      DOCUMENTOS
goLICITADOS A  RECURSOS  HUMANOS.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  recopilaci6n  y  consolidaci6n  de  informaci6n  y  documentos  de  forma
fisica  y  digital.
RESULTADO:     lntegraci6n  y  recopilaci6n  oportuna  de  informaci6n  solicitada  por  entidades
pdblicas externas,  Direcci6n de MAGA y Direcci6n de OCRET, asimismo en la integraci6n digital
de  facturas,   informes   mensuales   y   constancias   de   colegiados   activos,   coadyuvando   a   la
actualizaci6n  del  archivo digital y el  pago de  honorarios del  mes de  marzo de  2026.  Asimismo,
en   la   recopilaci6n   de   datos   para   la   gesti6n   de   actualizaci6n   del   manual   de   normas   y
procedimientos

TRAS ACTIVIDADES QUE  LE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD:  Apoy6  en  la  impresi6n  y  escaneo  de  documentaci6n  requerida  por  Recursos
Humanos,  asi  como  la  depuraci6n  de  archivos  fisicos  de  afios  anteriores  con  documentaci6n
relacionada a Contraloria General de Cuentas, Auditoria,  y Manuales de OCRET.

•:.    RESULTADO:  Resguardo  y  disponibilidad  de  documentaci6n  en  formato  fisico  y  digital,  y  la
atenci6n  oportuna de requerimientos y la disponibilidad  de  informaci6n.

Llcd8.  Flor de Marfa Rivora Barrios
ENOwG^D^OEREOuRsOsHun^NOs

cenito¢OudeAnls*Rce!mddnadenn
unwhdefty,GapaderfuyAlinevth


